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1 Bevezets

Az NTAK Vendéglatas szakmodul uj funkciéval, egy szakmodulspecifikus dnkormanyzati portallal
bévult.

A portal célja, hogy a megdfelel6 jogosultsagokkal rendelkezd, tehat az d&nkormanyzati
felhasznaldok szamara elérhetévé tegye az Onkormanyzat illetékességi terlletén mikodé
kereskedelmi vendéglatdhely-szolgaltatdk regisztralt adatainak megtekintését, ellenbrzését.
Ezenfelul a portal fontos funkcidja, hogy a vendéglatohelyektdl érkezé mikodési és napi zaras
adatok, illetve az ezen adatokbdl készitett kimutatasok egyszerlien lekérdezhetek legyenek —
ezzel is segitve az ellen6rzés folyamatat. Mindezek mellett az dnkormanyzatok szamara a
vendéglatohelyekhez, illetve az 6nkormanyzatokhoz tartoz6 dokumentumkezelés funkcio is
elérhetd.

Az Onkormanyzati portal f6 funkcioi:
e Szolgaltatasi helyek regisztracios adatainak listazasa, részletes adatok megtekintése
e Szolgaltatasi helyek adatszolgaltatasi kimutatasanak megtekintése
o Vendéglatdéhelyek és dnkormanyzatok dokumentumainak kezelése
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2 Belépés az NTAK Vendéglatas szakmodul Onkormanyzati feliiletére

Az Onkormanyzati felhasznaléként ASP-oldalrél lehet atlépni az NTAK Vendéglatas
onkormanyzatok szamara készitett portaljara. Ehhez az NTAK Vendéglatas csempére, majd a
kdszonté fellleten a Belépés gombra kell kattintani.

NEMZETI TURISZTIKAI
‘ I“I ’ ADATSZOLGALTATO KGZPONT | VENDEGLATAS

. s e
Koszonjuk,
hogy meglatogatta a Nemzeti Turisztikai Adatszolgéltaté Kdzpont

onkormanyzati felhasznaldk részére készitett oldalat.

A portal célja, hogy elérhetdvé tegye az illetékességi terliletén miikodd
kereskedelmi vendéglatohely-szolgaltatok regisztralt adatainak
megtekintését, ellendrzését, valamint lekérdezhetdk legyenek a

vendéglatohelyektdl érkezett mikodési és napi zarasok ellendrzéséhez

szilkséges adatok, tovabba az ezen adatokbdl készitett kimutatasok.

Téjékoztatjuk, hogy a felllet kialakitdsa folyamatban van, ezért az
okozott kellemetlenségért elnézésiiket kérjiik!
A portél kialakitdsdban az On észrevétele fontos szmunkra, ezért
kérjiik, hogy killdje el nekiink a Kérdése van? gomb segitségével, vagy
jegyzok@mtu.gov.hu cimre!

Koszon]jlk szives tlirelmét és egylttmiikodését!

Kdvetkez6 lépésként a bongészében felugré Bejelentkezés ablakban meg kell adni a felhasznaléi
azonositot és a hozza tartozd jelszot, majd ki kell valasztani a bejelentkezés modjat
(Normal/Biztonsagi) a megjelené legérdild menubél, végll pedig a Belépés gombra kell
kattintani.

%) Bejelentkezés

On az Onk yzati ASP inf i kivanga h . A rendszer haszndlmat a
4172015 (VI.15.) BM rendelet alapjdn az Itetd szervezet figyelheti, 1bgzitheti, és napldzhatja. A
dszer jogosulatian feih lasa tilos, és jogi vagy polgarjogi feleldsség | jou.

Arendszer hasznélataval On tudomasul veszi és elfogadja a fenti figyelmeztetést.
Felhasznalé azonosité |
Jelszo
Bejelentkezés modja Normal v

2F azonositast kérek

Elfelejtett jelszé
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Amennyiben a megadott adatok helyesek ugy sikeres lesz a belépés. A sikeres bejelentkezés
utan a felhasznal6 szamara elérhetévé valnak az ASP oldal menupontjai.

228 Szakrendszerek
L]

Az On altal elérhet6 szakiendszerek
NTAK Vendéglatas NTAK Szallas NTAK Attrakcié

288 Alaprendszerek
ass

Az On altal elérhet6 alaprendszerek

EEE Portalok

Az Onkormanyzati ASP Kézpont portaljai

Alkalmazaskdzpont E<igyintézési igyfélportal

]
3

»\”j"!\\\u.\\m‘

PROGRAM

SZECHENY! '

Itt az NTAK Vendéglatas gombra kattintva a rendszer a Vendéglatas szakmodul énkormanyzati
portaljanak fellletére navigal.

'lnl' e ALD R T EohOHE | VENDEGLATAS Onkorményzati Felhazsndlé ~ Onkorményzat -~  KILEPES

SZOLGALTATASI HELYEK KIMUTATASOK DOKUMENTUMOK

3 Altalanos funkciok bemutatasa
3.1 Fejléc funkciok

3.1.1 NEMZETI TURISZTIKAI ADATSZOLGALTATO KOZPONT

A “Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kézpont” felirat és ikon egyben egy navigacios gomb is,
amely visszairanyit az NTAK Regisztraciés oldalra.

3.1.2 VENDEGLATAS szakmodult jel6|6 felirat

]

A “Vendéglatas” felirat egyben egy gomb, amely az INFORMACIOK meniipontra navigal.

3.1.3 Felhasznald neve

A (bejelentkezett) felhasznalé neve egyben gomb ism amelyre kattintva a rendszer a
Felhasznal6i adatok fellletre iranyit.

Felhasznaldi adatok
Név: MTU Felhasznald Egy

E-mail cim: asp@allamkincstar.gov.hu
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A Felhasznaloi adatok fellleten megjelenik a felhasznalé név és az e-mail cim.

3.1.4 Onkormanyzat neve (lista)

Az “Onkoramanyzat” feliratra kattintva megjelenik egy legérdild lista, amely a felhasznaléhoz
tartoz6 dnkormanyzatokat mutatja. Amennyiben tdbb dnkormanyzat tartozik a felhasznalé ala
(k6zds dnkormanyzatok esetén) ugy az adott dnkormanyzat kivalasztasaval érheték el az ahhoz
tartozé informaciok. A lefelé mutaté nyilra kattintva lehet valtani az énkormanyzatok kozott.

3.1.5 KILEPES

A “Kilépés” gombra kattintva a bejelentkezett felhasznalo kilép a rendszerbdl.

3.1.6 MENU

Az oldal narancssarga fejléce alatt talalhato meg az oldalhoz tartozé sététkék “Menu”, amely
segitségével navigalhatunk a szakmodulon beldl.

A menl egyes elemeire kattintva érhetdk el a tovabbi funkcidk. Egyes fémenipontok tovabbi
almenupontokat tartalmaznak. Az egeret a fémenupont folé iranyitva (nem kell rakattintani)
lenyilik az ahhoz tartozé almend, ahol a megfelel6 almenlipontra kattintva |éphetink tovabb. A
lenyilé fémenl esetén a fémenipontok nem iranyitanak tovabb, az adott fémenipontra kattintva
csupan csak bezarul az almenupont lista.

Az aktualisan kijelolt és betoltdtt mentpont narancssarga hattérrel jelenik meg.

Menupontok:
e [nformaciok

e Szolgaltatasi helyek
e Kimutatasok
e Dokumentumok

‘lal' sty Lidl U VENDEGLATAS Onkormanyzati Felhazsndlé ~ Onkorményzat v  KILEPES

SZOLGALTATASI HELYEK KIMUTATASOK DOKUMENTUMOK

3.1.7 Fellletek altalanos funkcioi
3.1.7.1 Keresés

Egyes fellileteken az eredménytablazat felett a KERESES feliratra kattintva megjelennek a
keresé mezdk. Az eredmény tablazat feletti bal felsé sarokban egy nagyit6 ikon és mellette egy
Keresés felirat jelzi a keres6 mezét. Itt kildonb6zd szempontok szerint lehet keresni.

Q Keresés

A kiildnboz6 feltételek megadasa és a sziird értékek bedllitisa utan, a KERESES gombra
kattintva jelenik meg a keresés eredménye. A szlirési feltételeket lehet egyesével is, de akar
egyszerre is térélni a KERESES TORLESE gombra kattintva. A gombra kattintva nem csak a
szlirési feltételek lesznek torélve, hanem az eredménytablazat is frissl.
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3.1.7.2 (eredmény)Tabla és tabla fejléc

A menupontokon belll a kiilénb6z6 tartalmi adatok tablazatos formaban jelennek meg. A tablak
felépitése és kinézete azonban egységes.

A tablazat fejlécében kiemelve jelennek meg az adattipusok. A tabla fejléce mindig narancssarga
hatter(i. Néhany tabla esetén az adattipus megjeldlés a fejlécben olvashatd. Amennyiben a fejléc
informacié mellett fel- és/vagy lefelé mutatd nyil lathatd, akkor azon adattipusok szerint lehet
rendezni az eredmény tabla elemeit.

A fejlécre kattintassal sorba lehet rendezni az elemeket. Amennyiben mindkét nyil egyszerre
lathatd, ugy sorba rendezhetéek az elemek. Az aktualisan alkalmazott sorrend esetén csak az
egyik nyil lathato. Felfelé mutato nyil, névekvé sorrend, lefelé mutato nyil, csokkend sorrend.

3.1.7.3 Lapozd

Az eredmény tablazatok alatt talalhatéak a lapozé gombok. Ezekre kattintva lehet a tablazat
lapjai/oldalai koz6tt lapozni akkor, amikor a tablazat tobb elemet tartalmaz, mint amit egy adott
lapon meg tud jeleniteni a rendszer.

A kuldnb6zd gombok és funkcioik — balrdl jobbrdl haladva:

o Ugras az els6 oldalra

o Aktualis oldalnal eggyel kisebb sorszamu oldalra lapozas (2 -> 1)

o Oldal sorszam — az aktualis oldal a kék hattérrel kiemelt szam

o Aktualis oldalnal eggyel nagyobb sorszamu oldalra lapozas (1 -> 2)
e Ugras az utols6 oldalra

3.1.7.4 Eredmeény lista szamossag

Az eredmény tablazatok bal alsé sarkaban talalhaté egy legordilé menu, amelyben a tablazat
egy oldalan egyszerre megjelenitendd elemek szamat lehet beallitani.

5 ~

Az alapértelmezett értéke 5, azaz az eredmény tablazatokban alapértelmezetten 5 sor lesz egy
oldalon egyszerre megjelenitve. A legorduild listat lenyitva, majd egy masik szamot kivalasztva
lehet tovabbnoévelni az értéket (5-10-25-50).
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3.1.7.5 Kotelezben kitdoltendd mez6k

A kotelezden kitoltenddé mezdbket piros csillag jelzi. Ezen menzdk kidltése nélkil nem lehet
tovabblépni, ezt piros kerettel és hibalizenettel is jelzi a fellilet.

Dokumentum tipusa
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4 Szolgaltatasi helyek listazasa

A felhasznalo a fejlécben talalhatd Szolgaltatasi helyek menipontra kattintva Iéphet at az adott
onkormanyzathoz tartozé szolgaltatasi helyek és vendéglato izletek regisztracios adatait listazé
oldalra.

Az oldal fébb elemei:

1. A vendéglaté Uzletekhez kapcsoldédo adat tablazat

2. Az eredménytablazathoz tartozé keresé mez6

3. A megjelenitett adatokat excel fajlba exportald6 gomb

4. Az egyszerre megjelenitendd sorok szamanak bedllitdsara és a tablazat lapozasara
szolgalé gombok. (tovabbiakban tablazat altalanos funkcioi)

Szolgdltatasi helyek

:
1 crear
Vendéglato iizlet Vendéglatohel
en: -
Vendéglitsiizlet | Szolgaltatasi NTAK Nyilvéntartési - Vendéglits iizlet | Vendéglité iizlet e Y| Regisztracié Adatszolgittatss | | o
neve [ regisztracids szam tgiltatoneve | o a stitusza seolgaltat: stitusza i kistelezettség ISt
= megkezdése
szama
Vendéglaté lzlet1  Szolgdltatisihelyl CU23002892 1234567820 Szolgsltaté 1 Cukrdszda Aktiv 2021.10.01. Folyamatban
Vendéglaté iizlet2  Szolgiltatisihely2z  CU24003088 9876543210 Szolgaltats 2 Cukrdszda Aktv 2022.01.01. Kész {‘;’g‘ﬁzi‘f:@adn)
Vendéglato izlet3  Seolgéltatisihely3  CU23002764 12345987650 Szolgaltats 3 Cukrészda At 2022.01.15. Folyamatban
Vendégldtoizlet4  Szolghltatisihelyd  CU23002874 Ali11111 Szolgéltats 3 Cukrészda Aktv 2014. 0. 28, Kész Koteleastt: ol
Wendéglato lzlet5  Szolgaltatasihely4 — BAZ23002874 B-1111111 Szolgaltato 3 Bufé Terolt 2022. 09. 14. Torelt
4 m:
3 | Exportdls: XLSX

A bevezetd széveg alatt talalhatdé a KERESES funkcio, amely segitségével lehet részletesen
sz(irni az adatokra. A keresé a nagyito ikonra vagy a mellette lathaté KERESES feliratra kattintva
jelenik meg.

A KERESES az alabbi mez6kbél all:

o Vendéglaté Uzlet neve — szabad szoveges mezd

o Vendéglaté tzlet NTAK regisztracios szama — szabad széveges mez§
¢ Nyilvantartasi szam — szabad széveges mezé

e Szolgaltatd neve — szabad szdéveges mezd

e Szolgaltatasi hely neve — szabad széveges mezé

o Szolgaltaté adoszama — szabad széveges mez6
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o Vendéglatd Uzlet tipusa — legdrduld lista — tdbb érték kivalasztasa megengedett
o Vendéglato Uzlet statusza — legdrdilé lista

Szolgaltatasi helyek

Q Keresés

Vendégiéts zlet neve Vendégléts zlet NTAK regisatriciss szima Nyilvéntartdsi szém

Szolgéttaté neve Szolgiltatisi hely neve Srolgittats adészima

Vendégléts izlet tipusa Vendégléts ialet stitusza

Valasszon! v

valasszon! ~ |

Vendégltohely- a
. S Adatszolgltatasi
szolgaltatis Regisztricié stitusza " p
pkeatise -m

A szabad szdveges mezdk részleges kitdltés esetén is képesek keresni, igy nem szikséges a
teljes keresési kifejezést megadni.

Példaul: “Szamédca cukraszda” nevii vendéglato (zlet megjelenik az eredménytablazatban akkor

is, ha a Vendéglato (izlet neve keresési mezébe mindbssze a “amo” részt irjuk be.
A legérdulé mezdk esetén csak az elére meghatarozott lista elemekbdl lehet valasztani.

A fellileten elérhetéek a felliletek altalanos funkcioi az Fellletek altalanos funkcioi pontban leirt
maodon.

o Keresés - Keres6 mezék, Keresés gomb, Keresés torlése gomb

Q Keresés

Vendégléts iizlet neve Vendéglétd iizlet NTAK regisztriciés szama Nyilvéntartési szim

Szolgltatd neve Srolgaltatasi hely neve Srolgaltatd adgszama

Vendéglété iizlet tipusa Vendéglété izlet stétusza

Vélasszon! V‘ ‘Vélasszonl v ‘

e Oldal lapoz6 és Eredmény lista

A tablazat alatt talalhaté még az Exportalas funkcié. Az XLSX feliratra kattintva a teljes lista
tartalmat lehet exportalni/letdlteni egy excel fajlba néhany tovabbi kiegészitd informacioval egydtt.

Az letoltott excel fajl a kdvetkez6 informaciodkat tartalmazza:

e Szolgaltaté neve

e Szolgaltaté adoszama

e Szolgaltaté székhely cime
e Szolgaltato levelezési cime
e Szolgaltatasi hely neve
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e Vendéglato uzlet neve

e Vendéglato uzlet cime

o Vendéglato uzlet levelezési cime

e Kapcsolattarté neve

o Kapcsolattarté telefonszama

o Kapcsolattarté e-mail cime

o Vendéglaté Uzlet NTAK regisztracios szama
¢ Nyilvantartasi szam

e Vendéglato uzlet tipusa

o Vendéglato uzlet statusza

o Vendéglatdhely-szolgaltatas megkezdése
o Vendéglatd uzlet nyitvatartasa

o NTAK regisztracié datuma

e Hasznalt RMS szoftver(ek) neve(i)

o Regisztracio statusza

o Adatszolgaltatasi kotelezettség

o Utolso lezart tzleti év

e Utolso arbevételi adat

Az adattablaban talalhaté miveletek oszlopban a RESZLETEK gombra kattintva megnyilik az
adott vendéglato Uzlet részletes regisztracios adatlapja.

Miiveletek

4.1 Vendéglaté lizletek részletes adatai
A Vendéglaté lizlet adatai oldal 3 nagyobb részbdl all:

1. Szolgaltaté adatai
2. Szolgaltatasi hely adatai
3. Vendéglaté Uzlet adatai

A kilénboz6 részek alatt pedig egy VISSZA gomb talalhatd, amellyel az eléz4 listazoé oldalra lehet
visszanavigaini.
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Vendéglato iizlet adatai

Vendéglato zlet 1

Szolgaitatd adatai
Szolgaltatési hely adatai

Vendéglts lizlet adatai

< vissza

Az egyes részek tartalmanak mgjelenitéséhez az adott savban az adott rész nevére kell kattintani,
illetve a savok jobb oldalan talalhatd nyilakkal lehet lenyitni, vagy Osszecsukni a tovabbi
részleteket.

Szolgéltatd adatai

|‘

Szolgéltatd adatai

Szolgéltaté neve Példz szolgalatd

Szolgéltatd adészédma 12345678810

Szolgaltatd székhelye 2014 Csobénka Afonya utca 752.

Szolgéltatd kapcsolattartdsi adatai Gipsz Jakab, gipsz.jakab@mail.hu, +3600000001

A Vendéglaté Uzlet adatai résznél a megjelenitett informacié a regisztraciokor megadott

vendéglatas tipustdl fligg, tehat eltérd tipus esetén eltéré adatok jelennek meg.

Az 6nkormanyzati felhasznaloként nincs lehetéség ezen adatok szerkesztésére, csak az adatok
megtekintésére.
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5 Adatszolgaltatasi kimutatas

A KIMUTATASOK meniipontra kattintva az ADATSZOLGALTATASI KIMUTATAS oldalra lehet
tovabblépni. Ezen az oldalon megtekinthetdé az dnkormanyzathoz tartozé vendéglatod lzletek
Osszesitett adatbekildése egy adott idésavra vonatkozoéan.

Az oldal felépitése hasonlé a SZOLGALTATASI HELYEK felillethez. Itt is megjelenik egy
eredménytablazat, amely listdzza a megadott keresési feltételeknek megfeleld vendéglato
Uzletek adatszolgaltatasahoz kapcsolodd adatokat. Szintén elérheték az adattablahoz tartozo
keres6 mezok, valamint a tablahoz tartozoé altalanos fellleti funkciok is.

INFORMACIOK SZOLGALTATASI HELYEK DOKUMENTUMOK
. GAnsA .
Adatszolgaltatasi kimutatas
vendégl416 Uzletek adatoekuldésének Osszegzése |5thatd egy meghatarozott iddszakra vonatkozdan. A tablazat listzza a megadott feltételeknek megfeleld vendéglétd Uzletek adatait, amelyek a RESZLETEK gomora kattintva naptér nézetben is
jelre vagy a mellette lithat6 KERESES feliratra.
Q keresés
Idészak kezdete Idészak vége
[25240235. e ]| |
S EEE—————
Vendégldts izlet A EE23002806 0 o
Vendégldts iizlet B BU23002848 0 0

ET23002849 0 0
Vendéglats Uzlet D IT23002681 0 [
Vendéglats iizlet E ED23002806 0 [

A keresési mez6kben talalhaté datum mezékben alapértelmezetten az elmult 2 hét jelenik meg.
Ez az id6sav a kezdeti és végdatum megvaltoztatasaval szabadon allithato.

Tovabbi sziirésre is van lehetéség, mégpedig a VENDEGLATO UZLET NTAK REGISZTRACIOS
SZAMA mezé kitdltésével. A mez6 részleges keresésre is hasznalhatd, igy elég, ha csak a
regisztracios szam egy részletét irjak be a fellletre.

Q, Keresés

Idészak kezdete Id8szak vége Vendéglatd iizlet NTAK regisztriciés szama

|zoza,mw. -] ‘2023.10.13. z‘ ET23002708 ‘
Vendéglsts zlet NTAK

R ottt cins v | ot s o FE—— _
regisatriciés szima

Vendéglato tizlet XY ET23002708 6 9 60%

H

A KERESES TORLESE gombra kattintva a két datum mezé tartalma nem térlédik, hanem
visszaallnak az alapértelmezett bedllitasra, tehat a 2 hetes intervallumra, vagyis az
eredménytablazat automatikusan visszaall az eredeti allapotaba.
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Q Keresés
Idészak kezdete Idészak vége Vendéglétd iizlet NTAK regisztrciés szima
‘ 2023.10.09. | ‘ 2023.10.23. ] ‘ ‘ ‘

. . ‘Vendéglatd iizlet NTAK
WQM”MM s = S

A miiveletek oszlopban taldlhaté RESZLETEK gombra kattintva az adott vendéglaté (zlet
oldalara lehet navigalni, ahol megtekinhetd a részeletes adatszolgaltatasi kimutatas.

I Miiveletek
|

5.1 Adatszolgaltatasi kimutatas, részletes nézet

A fellletet betdltve megjelenik a kivalasztott vendéglaté Gizlet neve, majd egy tajékoztatd szoveg,
alatta pedig az Uzletben hasznalt vendéglatd szoftvereket (tovabbiakban: RMS) tartalmazo
legordiil lista. Az ADATSZOLGALTTASI KIMUATATAS naptar nézetben jelenik meg, a hozza
tartozo jelmagyarazattal. Az oldal betdltésekor alapértelmezetten az aktualis év és az aktualis
hénap latszik, a havi adatok napi bontasban jelennek meg.

Adatszolgaltatasi kimutatas

Vendéglaté izlet XY

Ezen 52 oldalon & kivdlssztott vendéglitd Gzlet sdstszolgéltatissra vonatkoas kimutstis tekinthetd meg naptér nézetben Az RS SZOFTVER legrdil listaban szoftversk saerint szlrhet 3 kivalasziott vendég|5ts tzlet sltsl bekildstt

A naptérban & megfeleld hénapra £z napra kattintvs vélaszthatja ki a2 adstszolzéliatés idejét. Az oldal aljén talalhatd VISSZA gombra kattintva a2 oldal visszavisz az adatszolgiltstisi osszegzd feliletére.
RMS szoftver
Mind W
<2023 3 Augusztus

Jelmagyarazat
Cslitortdk Péntek Szombat Vasdmap BY

Eléz6/kavethezd

hénsp napjsi

Ahénap hatralévs
napjsi

17
p

Hianyzé napi zérs

Hidnyzé forgalmi
adstszolgaltatis

Forzslom nélkili
vagy Zirva tartott
nap

[
-

Sikeres

sdstszolzsltstis

Az RMS SZOFTVER mez6 alapértelmezett beallitasa a MIND, igy az adott vendéglato Gzlethez
tartozo, valamennyi szoftverrel bekildott, 6sszes informacid megjelenik. Ha egy Uzlet tobbféle
szoftvert is hasznal, akkor az egyes RMS szoftverek adatainak megjelenitéséhez a legdérdilé
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listabol kell kivalasztani az adott RMS szoftvert. Ebben az esetben a naptar nézet tartalma
megvaltozhat a kivalasztott RMS szoftverrel bekuldétt adatok fliggvényében.

RMS szoftver

Mind v ‘

RMS 1

VENDEGEM Vendéglatés

Az oldal aljan talalhatd VISSZA gombra kattintva a rendszer visszairanyit részletes
Adatszolgaltatasi kimutatasi feliiletrsl az ADATSZOLGALTATASI KIMUTATAS 6sszegzé
tablazatot megjelenitd fellletre.

A naptar bal felsé sarkaban, az év mellett taldlhaté barla-jobbra mutaté nyilakkal lehet valtani az
évek kozott. Az alatta talalhatéd hénap gombra kattintva a lekérdezendd hénapot lehet beallitani.

A kivalasztott honapra kattintva megjelenik az adott hdnap napi bontasu, részletes tablazata,
amelyben az adott napok a hozza kapcsoléddé adatok alapjan, a jelmagyarazat szerinti
szinezeéssel jelennek meg, a napi zarasi adatok alapjan:

Jelmagyarazat

Eldz6/kivetkezd
hénap napjai

Ahdnap hatralévd
napjai

“ Hidnyzo napi zaras

Hidnyzé forgalmi
adatszolgaltatis

Forgalom nélkiili
vagy zarva tartott
nap

Sikeres
adatszolgaltatds

A kivalasztott hénap napjanak megjelélésekor a naptar alatt megjelennek az adott naphoz tartozé
részletes adatok, a kdvetkez6 kategoridk szerint:

o Targynap adatai

o Fogyasztasdsszesiték adatai

e Rendelések értékei NTAK fékategoriak szerint
o Fizetések adatai
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adatszolgaltatas

Targynap adatai

Térgynap: 2023.09.06. Nyitds idépontja: 2023.09.06. 16:02
Térgynap besoroldsa: Normél nap Zéras idépontja: 2023.09.06. 18:00
Fogyasztasosszesitok adatai

Normdl fogyasztisdsszesitok szama: 3db Fogyasztdsosszesitok értéke: 18 800 Ft
Helyesbits fogyasztisdsszesitdk szdma: 0db

Sztornd fogyasztisbsszesitdk szdma: odb

Fogyasztasd itok szdma & : 3db

Rendelések értéke NTAK fékategoridk szerint

ETEL: 1800Ft ALKOHOLOS ITAL: 9000 Ft
HELYBEN KESZITETT ALKOHOLMENTES ITAL: 4500 Ft EGYEB: 900 Ft
NEM HELYBEN KESZITETT ALKOHOLMENTES ITAL: 2700Ft

Fizetések adatai

Osszesen: 18 900 Ft Atutalas: OFt
Készpénz Ft: 8600 Ft. Voucher: 0Ft
Készpénz € OFt Szobahitel: OFt
SZEP Kértya 8300 Ft Egyéb: OFt
Bankkdrtya: 2 000 Ft

El6fordulhat, hogy egy adott naprdl nem érkezik be a napi zaras, de rendelésdsszesiték igen.
Ekkor az adott nap a jelmagyarazatnak megfeleléen piros szinnel jelenik meg. A napra kattintva
ugyanugy betoltddnek a rendelésdsszesiték részletes adatai. Tehat az, hogy az adott nap
pirossal jelenik meg, nem azt jelzi, hogy a vendéglato uzlet egyaltalan nem kaldott adatot, hanem
azt, hogy az adott nap zarasa nem tortént meg.

Amennyiben egy adott nap sarga szinnel jelenik meg, az Hianyzo forgalmi adatszolgaltatast
jeldl. Ez azt jelenti, hogy a vizsgalt napra bekuildott napi zarasok szerint az adott targynapon volt
forgalma a vendéglaté Uzletnek, azonban rendelésdsszesitd lzeneteket —
fogyasztasdsszesitéket informaciokat - nem kildtek be a vizsgalt napra, tehat ellentmondas van
a napi zarasban atadott informaciok és a forgalmi adatok kozott.

Az oldalon talalhato adatok nem szerkeszthet6ek, csak megtekinthetéek.

Ha egy napnal tdbb napi zarast is bekuldtek — amire technikailag van méd -, akkor a részletes
adatokban lathatd NYITAS IDOPONTJA és ZARAS IDOPONTJA a kdvetkezéképpen jelenik
meg:

e NYITAS IDOPONTJA = A bekiildétt napi zarasok nyitasi idépontja kdziil a legkorabbi

o ZARAS IDOPONTJA = A bekiildétt napi zarasok nyitasi idépontja kdziil a legésébbi
Ha egy napon tébb napi zarast is bekiildtek, akkor a részletes adatokban lathato TARGYNAP
besorolasa a kovetkez6képpen jelenik meg (fontossagi sorrendben):

e Normal nap
e Forgalom nélkili vagy zarvatartott nap
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A FOGYASZTASOSSZESITOK ADATAI-nal a FOGYASZTASOSSZESITOK SZAMA
OSSZESEN mezé értéke minden esetben egyenlé a NORMAL FOGYASZTASOSSZESITO-k, a
SZTORNO FOGYASZTASOSSZESITO-k és a HELYESBITO FOGYASZTASOSSZESITO-k
szamanak 0sszegével.

A FOGYASZTASOSSZESITOK ERTEKE egyenlé a NORMAL fogyasztasdsszesitk értékével (a
NEM Sztornozott és NEM Helyesbitett Normal fogyasztasdsszesiték értékével).

Ha a lekérdezés soran valamilyen hiba Iépne fel, vagy a lekért adatokban valamilyen hibat érzékel
a rendszer, akkor a kdvetkez6 hibalizenet jelenik meg:

Ha ezt az lizenetet latja, kérjuk, jelezze az Gigyfélszolgalat felé.
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6 Dokumentumkezelés

A dokumentumkezelés célja, egy olyan nyilvantarté rendszer kialakitasa az 6nkormanyzati
felhasznaldok szamara, melyben a vendéglaté Uzletekhez koéthet, illetve az dnkormanyzati
ellendrzésekkel kapcsolatos dokumentaciokat tudjanak feltdlteni és kezelni. EbbdI kifolydlag a
Dokumentumok menipont alatt két egymastadl jél elkildnitett felllet jelenik meg a kiilénb6zd célu
dokumentumkezeléshez:

o Vendéglato Uzletek dokumentumai
e Onkormanyzati dokumentumok

6.1 Vendéglaté uzletek dokumentumai

6.1.1 Dokumentumok listazasa, keresése és letoltése

Az onkormanyzatoknak kell dokumentumokat feltélteni az adott vendéglaté lzlethez, ezért az
onkormanyzati oldalon egy olyan felllet lett kialakitva, amely alkalmas a vendéglato lzletek
dokumentumainak listazasara, keresésére és kezelésére.

A Dokumentumok fémenlpontban a megfeleléd almenipontra kattintva tudunk a Vendéglaté
Uzletek dokumentumai fellletre tovabblépni.

Az oldal f6 funkcioi:

o Dokumentumok listazasa

e Dokumentumok keresése

o Dokumentumok kezelése

o Uj dokumentum hozzaadasa — dokumentumok feltdltés

Dokumentum letdltés
Ervénytelenités
Megjegyzések megtekintése és irasa

o O O

A fellleten a mar korabban megismert tablazattal és funkcidkkal taldlkozunk. A felllet cime alatt
talalhato ,Keresés” funkcié a kovetkezd keresé mezéket tartalmazza:

e Szolgaltaté adészama — szabad széveges mezd
e Regisztraciés szam — szabad sz6veges mez6

o Tipus — legdrduld lista

o Statusz — legdrdild lista

o Feltdltés iddpontja -t6l — datum valaszté mezd

o Feltéltés idpontja -ig — datum valaszté mezé

A szabad szdveges mezdknél itt is mikddik a részleges keresés. Lenyild naptarban lehet a
megfelel§ datumot kivalasztani. A keresés inditasa, illetve az alaphelyzetbe allitas ezen fellleten
is a ,Keresés” gomb, illetve a ,Keresés térlése” gombbal torténik.

A tablazat alapértelmezetten a Feltdltés ideje szerint, csdkkend sorrendben, tehat a legujabbtal
a legrégebbi id6pontig jeleniti meg az elemeket.

A keres6 mez6 alatt talalhaté az eredménytablazat, ahol az dnkormanyzati dokumentumok és az
ehhez kapcsolddo adatok és tovabbi funkcidk jelennek meg. Az tablahoz itt is hasznalhatoak a
Fellletek altalanos funkcioi pontban megismert lapozé gombok, illetve egy legordiilé lista, amely
az egy oldalon megjelenithetd sorok szamat lehet megadni.
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Az eredménytablazatban harom tovabbi funkcio talalhato. A Miveletek oszlopban talalhatéak az
ERVENYTELENITES és a MEGJEGYZES gombok (ezekrdl bévebb informécié alabb olvashatd)
illetve a Dokumentum neve, amely a dokumentum letdltésére szolgalo link is egyben, azaz ide
kattintva lehet a kapcsolddé dokumentumot letdlteni.

Vendéglato iizletek dokumentumai

Q Keresés

Szolgittats adészama Regisztriciés szim

| |

Tipus Statusz Feltaltés idépontja -tol Feltsités idépontja -ig

I 3| ¥

8 l ‘2023,1@ 24. 8

Példa dokumentum.p Egyéb 0j Szolgaltats Telepiilés neve 10,24,

Vendéglats Gizlet XY £T23001291 Felhasznalé 2023.10.2

Egyéb Uj Szolgaltatd Teleplilés neve Vendéglaté Gzlet XY ET23001291 Felhaszndlé 2023.10.24 :
Egyéb Ervénytelenitett Szolgltats Telepiilés neve Vendéglats zlet XY ET23001291 Felhaszndlé  2023.10.16. :

6.1.2 Dokumentum feltoltése

A dokumentum lista felett kdzvetlenil a jobb oldalon talalhaté az UJ DOKUMENTUM
HOZZAADASA gomb. Erre a gombra kattintva egy felugré ablak jelenik meg, itt néhany adat
megadasa utan, illetve magat a feltdltendé fajlt kivalasztva lehet menteni és ezaltal feltolteni a
dokumentumot.

A felugré ablakban kell megadni a Vendéglato uzlet NTAK regisztraciés szamat. Ezen mezé
kitdltésével a rendszer automatikusan azonositja a vendéglaté lzletet, majd a mezd alatt a
vendéglato Uzlet neve és cime is megjelenik segitve a megadott adatok ellenérzését. Ezen feldl
a dokumentum tipuséat is meg kell még adni. A dokumentumhoz megjegyzést is lehet irmni a
Megjegyzés mez§ kitoltésevel, de ennek a mezdnek a kitdltése nem kdtelezb. A beirt és mentett
megjegyzések a késébbiekben visszanézhetdk, de nem szerkesztheték és nem térdlhetdk.

A megjegyzés mez6 alatt talalhato a fajl feltoltésére szolgald ablak. A kivalasztas torténhet ugy,
hogy a sajat gépiinkrél az adott dokumentumot egyszeriien behuzzuk a fajlfeltdlté ablakba, vagy
a FAJL KIVALASZTAS gombra kattintva a megjelend listabdl kivalasztjuk a feltdlteni kivant
dokumentumot a MEGNYITAS gombra kattintva.

A feltdltendé dokumentumoknak az alabbi feltételeknek kell megfelelnie:
o A feltdltendé fajl maximalis mérete 25MB lehet
o A feltdltendd fajl tipusa kizarélag PDF lehet

Az ablak aljan talalhaté még a MEGSEM és a ‘MENTES gombok.
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Uj dokumentum hozzdadéasa

Vendéglato lizlet NTAK regisztracids szima Dokumentum tipusa

ET23002708

Megjegyzés

4

CERE L DL LD L L L L LR Ll TS
t

Hizza ide a feltdlteni kivant dokumentumot

LR RN § e

Maximum fajlmér

Tamogatott fajltipusok: pc

A MEGSEM gombra kattintva a kitéltétt adatok és a feltéltendd fajl nem lesz elmentve, igy mentés
nélkill bezarul az ablak és visszairanyit a rendszer a korabbi feliletre. A MENTES gombra
kattintva lehet a megadott adatokat menteni, illetve a csatolt dokumentumot feltélteni. A sikeres
feltdltést kovetben a felugré ablak automatikusan bezarul, az eredménytablazat pedig
automatikusan frissdl, valamint egy zd6ld szin( felugré Uzenet értesit a feltdltés sikerességérél,
majd megjelenik a ,Dokumentum feltoltése sikeres.” szdveg.

6.1.3 Dokumentum érvénytelenitése

A dokumentumokat listazasanal a miiveletek oszlopban talalhato ERVENYTELENITES gombbal
lehet az adott sorban szerepld informacidkat és a dokumentum fajl allapotat érvénytelenitettre
allitani. Az érvénytelenitéshez elegendd erre a gombra kattintani és ezaltal a Dokumentum sor
statusza azonnal ERVENYTELENITETT allapotura valtozik.

Miiveletek
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6.1.4 Dokumentumhoz kapcsolédé Megjegyzések kezelése

Dokumentum lista tablazat miveletek oszlopaban az ERVENYTELENITES gomb alatt talalhato
a MEGJEGYZESEK gomb is. A gomb fehér hattérrel, narancssarga keretben jelenik meg, ha a
dokumentumhoz még nem tartozik megjegyzes, valamint teli narancssarga hattérrel jelenik meg,

ha van hozza megjegyzés.

A MEGJEGYZESEK gombra kattintva egy felugré ablakban lathatéak a dokumentummal
kapcsolatos adatok:

o Dokumentum neve

e Dokumentum tipusa

o Vendéglato uzlet neve

o Vendéglatod Uzlet NTAK regisztracios szama

Ezek alatt tekinthet6ek meg idérendben, csdkkené sorrendben a korabbi megjegyzések. Minden
megjegyzés felett annak a felhasznalonak a neve lathatd, aki a megjegyzést irta, valamint a
megjegyzés kozzétételének idépontja is megjelenik.

Tovabbi megjegyzések hozzaadasara is van lehetéség, amit az Uj megjegyzés mezébe lehet
beirni. (A felhasznalonevet és az id6pontot nem kell beirni, azt a rendszer automatikusan
hozzaadja a megjegyzéshez.)

Az Uj megjegyzés mez6 alatt balra egy BEZARAS, jobbra pedig egy MENTES gomb lathato.
Mentést kdvetben az ablak bezarul és a kovetkezd felugrd Uzenet erdsiti meg a mentés
sikerességét: "Megjegyzés mentése sikeres". A BEZARAS gombra kattintva az ablak mentés
nélkul zarul be.

A megjegyzések a késbbbiekben nem szerkeszthetéek és nem is torélhetbek.

- o,
Megjegyzesek
Dokumentum neve: Példa dokumentum.pdf
Dokumentum tipusa: Egyeb
Vendéglatd lizlet neve: Vendéglatd tzlet Xy

Vendéglatd lizlet NTAK regisztracios szama:  ET23001201

Kordbbi megjegyzések:

Felhasznal6 - 2023-10-24 16:30
Teszt megjegyzés

Uj megjegyzés:

Uj megjegyzés
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6.2 Onkormanyzati dokumentumok

6.2.1 Dokumentumok listazasa, keresése és letoltése

Annak érdekében, hogy az Onkormanyzati felhasznalok egyszerlien tudjanak éves
ellendrzésekkel kapcsolatos dokumentumokat (Ellenérzési terv / NTAK regisztracios és
adatszolgaltatas ellenérzés) feltdlteni és nyilvantartani, a fellleten Ilehetéség van az
onkormanyzathoz tartozé dokumentumok listazasara, keresésére és kezelésére is.

A Dokumentumok fémeniipontban az Onkormanyzati dokumentumok gombra kattintva lehet
tovabblépni a fellletre.

INFORMACIOK SZOLGALTATASI HELYEK KIMUTATASOK DOKUMENTUMOK

Onkormanyzati dokumentumok

Q Keresés

Vonatkozé év Feltsltés idSpontja -tél Feltéltés id5pontja -ig

Az oldal 6 funkcidi:

e Dokumentumok listazasa

o Dokumentumok keresése

o Dokumentumok kezelése

o Uj dokumentum hozzaadasa — dokumentumok feltéltés

Dokumentum letoltés
Ervénytelenités
Megjegyzések megtekintése és irasa

mﬂm SR m
@

O O O

A felilet a Vendéglato lzletek dokumentumaival megegyezé felépitéssel és alapfunkcidval
rendelkezik. A cim alatt talalhato ,Keresés” funkcio a kovetkez6 keresé mezdket tartalmazza:

o Vonatkoz6 év — szam mezb

o Regisztraciés szam — szabad sz6veges mez§
o Feltdltés id6pontja -tol — datum valaszté mezé
o Feltéltés idépontja -ig — datum valaszté mezd
o Tipus — legorduild lista

o Statusz — legordiilé lista

Az év mezdbbe kizarolag szam irhatd be, itt az évet pontosan meg kell adni. A keresés nem fog
megfelel6 eredményt hozni, ha az évszamot csak részlegesen adja meg. A datum mezdk
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megadasakor a lenyilé naptarbdl is ki lehet valasztani az adott datumot. A keresés inditasa, illetve
az alaphelyzetbe allitas itt is a ,Keresés” gomb, illetve a ,Keresés térlése” gombbal térténik.

A tablazat alapértelmezetten a Feltdltés ideje szerint csdkkend sorrendbe van rendezve, tehat a
legujabbtdl a legrégebbi idépontig jeleniti meg az elemeket.

A keresd mez6 alatt talalhatd az eredménytablazat, ahol az dnkormanyzati dokumentumok és az
ehhez kapcsoldédd adatok jelennek meg tovabbi funkcidkkal kiegésziilve. Az eredménytablahoz
itt is hasznalhatéak a lapozé gombok, illetve egy legérdild lista, amely az egy oldalon
megjelenithetd sorok szamat lehet megadni.

Az eredménytablazatban is harom tovabbi funkcié talalhaté. A Mdiveletek oszlopban az
Ervénytelenités és a Megjegyzés gombok (ezekrdl bévebb informacié alabb olvashato)
talalhatoak, illetve a Dokumentum neve, ami ugyanugy a dokumentum letdltésére szolgalo link is
egyben, azaz a dokumentum nevére kattintva lehetséges a fajlt letdlteni.

6.2.2 (Ellenérzési) Dokumentum feltoltése

A dokumentum lista felett kdzvetleniil a jobb oldalon az ,Uj dokumentum hozzaadasa” gomb
talalhaté. Erre a gombra kattintva egy felugré ablak jelenik meg, amelyben néhany adat
megadasa utan, magat a feltoltendé fajlt kivalasztva lehet menteni és ezaltal feltdlteni a
dokumentumot.

A Felugré ablakban kell megadni az évet és a dokumentum tipusat. Tovabba lehetéség van a
rogzitendé dokumentumhoz a Megjegyzés mezdbe megjegyzést irni. Ennek a mezének a
kitdltése nem koételezd. A beirt és mentett megjegyzések a késébbiekben visszanézheték, de nem
szerkeszthet6k vagy torolhetok.

A megjegyzés mez6 alatt talalhaté a fajl feltdltésére szolgald ablak, amelynek segitségével
kivalaszthaté a feltéltendd dokumentum. A kivalasztas torténhet Ugy, hogy a felhasznal6 a sajat
gépérél behuzza az adott fajlt a megjelend ablakba, vagy a F3jl kivalasztas gombra kattintva a
fajlkezel6bdl a “Megnyitassal” gombbal kivalasztja a megfeleld fajlt.

Minden felt6ltétt dokumentumnal a kdvetkez6 feltételeknek kell teljesulnie:
o A feltdltendd fajl maximalis mérete 25MB lehet
o A feltoltend6 fajl tipusa kizarélag PDF lehet

Az ablak aljan a ‘Mégsem’ és a ‘Mentés’ gombok talalhatéak.
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Uj dokumentum hozzdadasa

Vonatkozé év Dokumentum tipusa

2024 v

Megjegyzés

A MEGSEM gombra kattintva a kitéltétt adatok és a feltéltendd fajl nem lesz elmentve, igy mentés
nélkill arul be az ablak, visszairanyit a korabbi feliiletre. A MENTES gombra kattintva lehet a
megadott adatokat menteni, illetve a csatolt dokumentumot feltdlteni. A sikeres feltdltés utan a
felugré ablak automatikusan bezéarul, az eredménytablazat automatikusan frissil, valamint egy
z6ldszind felugré Gizenet értesiti a felhasznalot a feltoltés sikerességérdl, majd a DOKUMENTUM
FELTOLTESE SIKERES szdveg jelenik meg.

6.2.3 Dokumentum érvénytelenitése

A dokumentumokat listdzé miveletek oszlopban talalhaté az ERVENYTELENITES gomb,
amelyre kattintva az adott sorban szereplé informaciokat és a kapcsolédé dokumentum fajl
allapotat lehet ERVENYTELENITETTRE allitani. Az érvénytelenitéshez elegendd erre a gombra
kattintani majd az IGEN gombra kattintassal megerf@siteni az érvénytelenitési szandékot. Ezaltal
a Dokumentum sor statusza azonnal ERVENYTELENITETT allapotura valtozik.

Allapotvaltis x

Biztosan érvényteleniti a dokumentumot?

6.2.4 Dokumentumhoz kapcsolodo Megjegyzések kezelése

Dokumentum lista miveletek oszlopaban az ERVENYTELENITES gomb alatt talalhaté egy
MEGJEGYZESEK gomb is A gomb fehér hattérrel és narancssarga kerettel jelenik meg,
amennyiben a dokumentumhoz még nem tartozik megjegyzés, és teli narancssarga szinnel
jelenik meg, ha van hozza megjegyzes.
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| Miiveletek

A MEGJEGYZESEK gombra kattintva megjelenik egy felugré ablak, amely a dokumentummal
kapcsolatban az alabbi adatokat tartalmazza:

Dokumentum neve

Dokumentum tipusa

Onkormanyzat neve

Vonatkozé év

Ezek alatt tekinthetéek meg idérendben, csdkkend sorrendben a korabbi megjegyzések. Minden
megjegyzés felett lathatdé a megjegyzést ir6 felhasznalé neve és a megjegyzés kozzétételének
ideje.

Lehet6ség nyilik az Uj megjegyzés mezdben tovabbi megjegyzések hozzafiizésére is. (Nincs
szukség a felhasznalénév és az id6pont beirdsara, azt a rendszer automatikusan csatolja a
megjegyzéshez.)

Az Uj megjegyzés mezé alatt balra a ‘Mégsem’, jobbra pedig a ‘Mentés’ gomb lathatd. Mentést
kdvetben az ablak bezarul és a kovetkezd felugrd Uzenet erésiti meg a mentés sikerességét:
"Megjegyzés mentése sikeres". A Mégsem gombra kattintva az ablak a mentés nélkul bezarul.
A megjegyzések a késébbiekben nem szerkeszthetéek és nem is torélhetbek.

- I
Megjegyzesek
Dokumentum neve: ellenorzési terv. pdf
Dokumentum tipusa: Ellendrzési terv
Onkormanyzat neve: X Kazség Onkormanyzata
Vonatkozd év: 2024

Korabbi megjegyzések:

Felhasznald - 2023-10-16 11:32
Teszt megjegyzés

Uj megjegyzés:

Ujabb teszt megjegyzés)
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6.3 Dokumetumok statuszai

A vendéglato Uzletek dokumentumaira, illetve az dnkormanyzati dokumentumokra vonatkozé
statusz jeldlések megegyeznek.

Statuszvaltozasi folyamat:

Minden tjonnan feltdltétt dokumentum statusza ,Uj” lesz. Minden feltoltétt dokumentum térolhetd
a statuszatdl figgetleniil, tehat ,Uj” statuszi dokumentumot is lehet érvényteleniteni, téroini vagy
feldolgozottra allitani. A ,Feldolgozott” dokumentumot érvényteleniteni, vagy tordini lehet.
,Ervénytelenitett” dokumentumot csak torélni lehet. A , Térolt” dokumentum nem jelenik meg, igy
modositani sem lehet a statuszan.

Onkormanyzati  felhasznaléknak Gj dokumentum feltdltéséhez és a dokumentum
érvénytelenitéséhez van jogosultsaga.
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